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Nr. 1750 / 30.03.2017

ANUNT

Primiria comunei Dragomiresti , cu sediul in localitatea Dragomiresti , str. Principala , nr. 13, comuna
Dragomiresti , judetul Vaslui anunt organizarea in data de 27.04.2017, orele 10.”, a concursului pentru ocuparea
pe duratid nedeterminatd a unui post de naturd contractuald din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
comunei Dragomiresti :

» 1 post de bibliotecar comunal , debutant — Compartiment Cultura ;

L. Desfasurarea examenului
Dosarul de inscriere la examen se depune de catre canditati in termen de 10 de zile lucratoare , de la
data afisarii anuntului pentru ocuparea unui post vacant ( 04.04.2017 pana pe 18.04.2017 , ora 13 0y

Concursul se organizeazd la sediul Primdriei comunei Dragomiresti, judetul Vaslui , astfel :
1. Proba scrisd : 27.04.2017 ora 10%, la sediul Primiriei municipiului Dragomiresti ;
2. Interviul: 03.05.2017 ora 10", la sediul Primiriei municipiului Dragomiresti ;

Examenul consta in 3 etape:
1)Selectia dosarelor care va avea loc in termen de maxim 2 zile lucrétoare de la data expirdrii
termenului de depunere a dosarelor ( 19.04.2017 , ora 13 i
2)Proba scrisa va avea loc in data de 27.04.2017 la sediul Primariei comunei Dragomiresti,
incepand cu ora 10 *°;
3)Proba interviu va avea loc in data de 03.05.2017 , incepand cu ora 10 !

Pentru probele concursului punctajele pentru proba scrisa si interviu este de maxim 100 puncte .

Sunt declarasi admisi la proba scrisa si interviu , candidatii care au obtinut minim 50 puncte .

Punctajul final se calculeazi ca medie aritmetica a punctajelor obtinute la proba scrisa si/sau la proba
practica si interviu .

Rezultatul final al examenului de recrutare se comunica candidatilor prin afisare la avizierul
institutiei in termen de maxim 1 zi lucratoare de la sustinerea probei / interviului .

Dupa afisarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor, proba scrisa si / sau proba practica si interviu,
dupa caz candidatii nemultumiti pot depune contestatii in termen de cel mult 1 zi lucridtoare de la data
afisdrii rezultatului probei scrise si / sau proba practica si interviu .

Conditii generale de participare la concurs :

Poate participa la concursul pentru ocuparea posturilor vacante persoana care indeplineste urmétoarele
conditii :
a) are cetdfenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinand Spatiului
Economic European si domiciliul in Romania ;
b) cunoaste limba romana, scris si vorbit ;
¢) are varsta minima reglementatd de prevederile legale ;



d) are capacitate deplind de exercitiu ;

e) are o stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza adeverintei medicale
eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate ;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor postului scos
la concurs ;

g) nu a fost condamnatd definitiv pentru savAarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului ori contra
autoritatii, de serviciu sau in legiturd cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de
coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea .

Conditii de participare specifice:

FUNCTIA NR. POSTURI CONDITII

- studii medii absolvite cu Diploma de Bacalaureat ;

- cunostiinte medii de operare calculator ( PC) ;

- apt din punct de vedere medical fizic si psihic ;

- vechime in specialitatea studiilor — 0 luni .

- disponibilitate de efectuare cursuri de calificare/perfectionare in ocupatia
de bibliotecar .

Bibliotecar comunal ,
debutant — Compartiment 1 post
Cultura

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va contine urmdtoarele
documente:

a) cerere de inscriere la concurs adresatd conducatorului autoritétii sau institutiei publice organizatoare;
b) curriculum vitae — CV;
¢) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz;
d) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari, copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice;
e) copia carnetului de muncd, conforma cu originalul, sau dupa caz, o adeverinta care sa ateste vechimea
in munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor ;
f) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere cd nu are antecedente penale care sa-l facd
incompatibil cu functia pentru care candideaza. (Candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a
depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere cd nu are antecedente penale, are obligafia de a
completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurdrii
primei probe a concursului);
g) adeverinta medicald care si ateste starea de sdndtate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului, de cétre un cabinet medical specializat ;
h) aviz psihologic.
Copiile de pe actele prevazute mai sus se prezinta insotite de documentele originale, iar ele se

certificd pentru conformitate cu originalul de catre secretarul Comisiei de concurs.

Conditiile de desfisurare a concursului, conditiile de participare la concurs, tematica si bibliografia
stabilita se afiseaza la sediul institutiei si pe site-ul www.primariadragomirestivs.ro.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Primiriei — Compartimentul secretar , etaj 1 , sau la telefon

0235340599 interior 14 si e-mail: primariadragomirestivs@yahoo.com .

PRIMAR,
IACOB DANUT -
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TEMATICA
pentru concursul de ocupare a postului de
Bibliotecar comunal , studii Medii , debutant

1. Rolul bibliotecii :

e Functiile bibliotecii comunale si ale bibliotecarului comunal

2. Dezvoltarea colectiilor

¢ Mijloace de completare a colectiilor

« Criterii de dezvoltare a colectiilor in biblioteca comunala

3. Evidenta colectiilor

¢ Proceduri de evidenta publicatjilor

e Primirea publicatiilor si introducerea lor in gestiunea bibliotecii (acte si activitati legate de primirea publicatiilor)
» Documente de evidentd (RMF, RI, fise de evidentd preliminard pentru seriale)
» Reguli de completare a R.M.F. si R.I.

4. Catalogarea publicatiilor

¢ Scopul catalogarii publicatiilor

e Tipuri de cataloage

¢ Organizarea cataloagelor

5. Realizarea figei bibliografice a cartii

e Zonele ISBD (M)

¢ Punctuatia ISBD

6. Clasificarea. Cotarea publicatiilor

» Scopul clasificarii documentelor

« Clasificarea zecimala universald (clase, subclase, indici auxiliari);
e Tabele de autori. Semnul de autor

7. Organizarea colectiilor

¢ Organizarea bibliotecii

e Aranjarea cartilor la raft

8. Gestiunea bibliotecilor

e Predarea-primirea unei biblioteci scolare

e Inventarul bibliotecilor

» Proceduri si acte in contabilitate privind inventarierea colectiilor bibliotecii scolare
9. Eliminarea din gestiune a publicatiilor

e Casarea publicatiilor

» Proceduri de casare in biblioteca scolard

10. Relatii cu utilizatorii

¢ Regulamentul intern al bibliotecii scolare

e Serviciul de imprumut si sala de lectura

» Statistica de biblioteca

¢ Marketingu! de biblioteca

Primar’; | Secretar ,
Iacob Danut.. \ Stoinea Geani Nonel
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BIBLIOGRAFIE
pentru concursul de ocupare a postului de
Bibliotecar comunal , studii Medii , debutant,

Etapa I — proba scrisa .
Etapa II — interviu :

1. Legea nr. 215/2001 — Legea administratiei publice locale : ( Atributiile Consiliului Local ,
Functionarea Consiliului Local , Primarul si Viceprimarul si Institutiile , serviciile publice de
interes local si aparatul de specialitate al primarului )

2. Legea nr. 319/2006 — Legea securitatii si sanatatii in muncé, cu modificarile si completarile
ulterioare :

Cap. 4 — Obligatiile lucrétorilor — art. 22 si 23;

3. Legea nr. 477/2004, privind Codul de conduiti al personalului contractual din autoritatile si
institutiile publice , cu modificarile si completarile ulterioare :

Cap. 2 — Norme generale de conduita profesionald a
personalului contractual — art. 5-7, art. 12;

4. Legea nr. 334 / 2002 —Legea bibliotecilor , republicata , cu modificarile si completarile
ulterioare ;

5. Manual de biblioteconomie pentru bibliotecile mici , Bucuresti, Asociatia Bibliotecarilor si
Bibliotecilor Publice din Romania , 1993 .

6. Agache , Catinca : Biblioteconomie : valori traditionale si moderne , vol 1, Iasi , Ed.
Vasiliana”98, 2007 ;

7. Cioran , Marcel : Organizarea colectiilor de biblioteca : Bazele biblioteconomiei : asezare ,
cotare , verificare , reconsiderare, conservare , Cluj, Casa Cartii de Stiinta, 2001 .

8. Cioran, Marcel : Bazele biblioteconomiei : Relatii publice — comunitare — imagine — conduita ,
Craiova , Ed. M.J.M. , 2005 .

9. Cioran , Marcel : Relatiile bibliotecilor cu publicul , Centrul de Pregatire si Formare a
Personalului din Institutiile de Cultura , 1997 .

10. Clinca , Georgeta : Clasificarea Zecimala Universala : Manual si tabele pentru biblioteci mici ,
Bucuresti , ABBPR , 1991 .

11. Sirghie , Anca : Relatiile cu publicul in biblioteca , vol. I si vol. II , Sibiu , Editura Alma Mater ,
2004 .

Primar,,_ Secretar ,

Iacob'Danut Wonel
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CALENDARUL CONCURSULUI PENTRU OCUPAREA POSTULUI

DE SOFER, CATEGORIA B, Csi D si Bibliotecar comunal tr.II

Nr. Activitati

Crt. Data

10 Publicarea anuntului 04.04.2017

2 Depunerea dosarelor de concurs ale candidatilor 1a | 04.04.2017 - 18.04.2017 pana la ora 13
Priméria comunei Dragomiresti

3 Selectia dosarelor de catre membrii Comisiei de 19.04.2017 , ora 10,00
organizare si desfasurare a concursului

4 Afigarea rezultatelor selectiei dosarelor 19.04.2017, ora 16.00

5 Depunerea contestatiilor privind rezultatele 20.04.2017 , ora 16,00
selectiei dosarelor , pana la

6 Afigarea rezultatelor solutiondrii contestatiilor 21.04.2017 , ora 14,00

7 Sustinerea probei scrise la Priméaria comunei 27.04.2017, ora 10.00
Dragomiresti

8 Afisarea rezultatelor la proba scrisa 27.04.2017 , ora 14,00

9 Depunerea contestatiilor privind rezultatele 28.04.2017 , ora 14,00
obtinute la proba scrisa , pana la

10 | Afisarea rezultatelor solutionarii contestatiilor 02.05.2017 , ora 14,00

11 Sustinerea interviului la Primaria comunei 03.05.2017, ora 10.00
Dragomiresti

12 Comunicarea rezultatelor dupa sustinerea 03.05.2017, ora 14,00
interviului

13 Depunerea contestatiilor privind rezultatul 04.05.2017, ora 14,00
interviului , pana la

14 | Afisarea rezultatelor solutionarii contestatiilor 05.05.2017 , ora 10,00

15 Afisarea rezultatului final al concursului 05.05.2017 , ora 14,00

16 | Numirea pe functie 08.05.2017

PRIMAR,
TIACOB DANUT




